Tocka 1. Natjecaja

Strucni suradnik za znanstvene i strucne projekte
(radno mjesto l. vrste- strucni suradnik odredene struke ili za odredene poslove)

- prati, objavljuje obavijesti i obavjestava istrazivace o otvorenim natjecajima i radionicama i
mogucénosti za prijavu znanstvenih i tehnologijskih projekata;

- aktivno sudjeluje u postupku prijave projekata;

- provodi informiranje, savjetovanje i edukacije u podru¢ju projektnog menadzmenta vezano uz sve
oblike medunarodnih i domacih struénih i znanstvenih projekata,

- odrzava radionice s ciljem upoznavanja potencijalnih sudionika na projektima s osnovnim
elementima projektne prijave i vodenja projekta;

- organizira sastanke s novim voditeljima u svezi s internim procedurama i vodenjem
projekata, informira voditelj e i radnike o uvjetima u dokumentaciji te organizira dogadaje u
organizaciji Fakulteta i sudjeluje u organizaciji dogadaja u organizaciji drugih institucija;

- sudjeluje u administrativnim poslovima, prati projekt i njegovu realizaciju, vodi projektnu
dokumentaciju i izvjeStava o provedbi projekata (izraduje projektna izvjesca, izraduje obracune
vezane uz projekte, pregledava racune i popratnu dokumentaciju vezanu uz projekte i sl.);

- organizira popratne aktivnosti u okviru projekata;

- suraduje u pripremi javne nabave za potrebe projekata;

- priprema materijale za revizore na projektima te priprema ocitovanja na revizorska izvjesca;

- sudjeluje u izradi financijskih planova Fakulteta iz perspektive projekata koji su u pripremi i
provedbi;

- priprema materijale za revizore na projektima te priprema ocitovanja na revizorska
izvjesca;

- provodi kontinuiranu financijsku provjeru projekata u provedbi i usko suraduje s Uredom za
ra¢unovodstveno-financijske poslove;

- upravlja on-line servisima Fakulteta koji se odnose na evidencije prijava i provedbe projekata;

- aZurira i objavljuje informacije o projektima na web stranici fakulteta;

- sudjeluje u aktivnostima promocije projekata Fakulteta prema medijima i javnosti (sudjelovanje u
izradi vijesti, ¢lanaka, priopéenja i sl.).

- obavlja i druge poslove po nalogu voditelja Ureda i dekana ,

- zasvoj rad odgovara voditelju Ureda i tajniku Fakulteta.



